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PANEVEZIO GAMTOS MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio gamtos mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai)
reglamentuoja asmeny, tvarkanc¢iy dienyng, funkcijas ir atsakomybe, elektroninio dienyno pildyma
mokslo mety pradzioje ir per mokslo metus, jo archyvavimo tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45.

3. Mokykla sudaro dienyng elektroninio dienyno duomeny pagrindu, uztikrindama integracija
tarp elektroninio dienyno ir Mokiniy registro, ir nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame
dienyne.

4. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko direktoriaus pavaduotojas ugdymui, Kkuris yra
elektroninio dienyno administratorius, mokyklos direktorius, neformaliojo §vietimo mokytojai.

11 SAKYRIUS
ASMENU, DIRBNCIU SU ELEKTRONINIU DIENYNU, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

5. Mokyklos direktorius:

5.1. tvirtina elektroninio dienyno naudojimo tvarkos aprasa;

5.2. jsakymu skiria direktoriaus pavaduotojg ugdymui dienyno administratoriumi;

5.3. uZztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinimg ir
saugojima;

5.4. vykdo duomeny tvarkymo priezitirg.

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui (administratorius):

6.1. kiekvieny mokslo mety pradzioje suveda j elektroninio dienyno duomeny baz¢ bendrg
informacija (mokytojy duomenis, grupiy pavadinimus ir kt.), formuoja grupes, esant reikalui
koreguoja duomenis;

6.2. suteikia elektroninio dienyno vartotojams (mokytojams) pirminio prisijungimo duomenis
(vardus ir slaptazodzius);

6.3. moko mokytojus kaip naudotis elektroniniu dienynu, teikia jiems konsultacijas dél
naudojimosi dienynu;

6.4. konvertuoja mokiniy duomenis 1§ Mokiniy registro j elektroninj dienyna;

6.5. bendradarbiauja su elektroninio dienyno paslaugos teikéju, operatyviai sprendzia su
dienyno naudojimu susijusius Klausimus;

6.6. uztikrina galimybe mokiniy tévams naudotis elektroniniu dienynu;

6.7. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai laikosi susitarimy dél elektroninio dienyno
pildymo;

6.8. pasibaigus ugdymo procesuli, rupinasi duomeny iSsaugojimu ir dienyno archyvavimu.

7. Neformaliojo Svietimo mokytojai:



2

7.1. reguliariai pildo elektroninj dienyna, uztikrina jvedamos informacijos teisinguma;

7.2. atspausdina saugaus elgesio instruktazy lapus; mokiniams pasirasius perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

7.3. kontaktuoja su mokiniy tévais dél prisijungimo prie elektroninio dienyno, bendrauja
ugdymo klausimais.

8. Mokiniy tévai:

8.1. reguliariai prisijungia prie elektroninio dienyno, stebi savo vaiko pazangg ir pasiekimus;

8.2. pamete prisijungimo duomenis, kreipiasi j mokytojg arba direktoriaus pavaduotoja
ugdymo reikalams;

8.3. elektroninio dienyno praneSimais bendrauja su mokytoju ar mokyklos administracija.

111 SKYRIUS 5
ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMAS MOKSLO METU PRADZIOJE

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka elektroninio dienyno administravimo ir
duomeny tikslinimo darbus, palaiko tiesioginj rysj su elektroninio dienyno paslaugos teikéju: per 20
darbo dieny nuo einamyjy mety rugsé¢jo 1 d. atlieka Siuos darbus:

9.1. suteikia prisijungimo vardus mokytojams;

9.2. nustato pusmeciy datas;

9.3. priskiria mokytojus grupéms;

9.4. patikrina informacija apie mokykla, mokytojus, grupiy ir mokytojy rysj, prireikus, padaro
pakeitimus;

9.5. uzrakina teise trinti datas;

9.6. suteikia teis¢ formuoti grupes.

10. Neformaliojo Svietimo mokytojai:

10.1. patikrina informacijg apie savo grupeg, grupéje besimokancius mokinius ir, esant
poreikiui, padaro pakeitimus;

10.2. pastebg¢je, kad grupéje tritksta mokiniy, apie tai informuoja direktoriaus pavaduotoja
ugdymui (administratoriy);

10.3. uzpildo savo grupés uzsiémimy tvarkarastj, kuris yra atvaizduojamas elektroninio
dienyno sistemoje ir matomas mokiniams bei tévams;

10.4. organizuoja mokiniy tévy prisijungima prie elektroninio dienyno.

IV SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMAS PER MOKSLO METUS

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui (administratorius):

11.1. pildo ir atnaujina informacija apie mokykla, mokytojus;

11.2. esant poreikiui uzrakina ir atrakina grupiy pusmeciy pildymo, daty trynimo funkcijas;

11.3. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analize ir teikia pasifilymus dél
elektroninio dienyno funkcijy tobulinimo paslaugos teikéjui;

11.4. esant techniniams nesklandumams nedelsiant informuoja paslaugos teikéja.

12. Neformaliojo Svietimo mokytojai uzsiémimo diena:

12.1. tikslina mokiniy duomentis;

12.2. pildo savo grupiy uzsiémimy turinj, esant poreikiui ir namy darbus;

12.3. nurodo, jei uzsiémimas vyksta lauke ar turi STEAM poZymiy;

12.4. pazymi neatvykusius mokinius;

12.5. jei reikia, jraso informacijg apie grupés mokiniy veiklg ir pasiekimus (pagyrimus,
pastabas, kitg informacijg);

12.6. baigiantis programos ugdymo laikotarpiui paraSo iSvada, formaliai apibendrindami
individualius mokiniy pasiekimus;

12.7. uztikrina, kad bent vienas i§ vaiko tévy turéty galimybe prisijungti prie savo vaiko
elektroninio dienyno;



3

V SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ARCHYVAVIMO TVARKA

13. Mokiniy lankomumo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o
ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, direktoriaus pavaduotojas
ugdymui (administratorius) atspausdina pamoky apskaitos suvesting ir kiekvienos grupés lankomumo
ataskaitas, patvirtina duomeny teisinguma savo parasu kiekviename lape, jsega mokiniy instruktazy
lapus ir perduoda j mokyklos archyva.

14. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng kartg atlikus instruktazg. Mokiniai instruktazy
lapuose pasiraso. Mokytojai perduoda juos direktoriaus pavaduotojui ugdymui (administratoriui).

15. Elektroniniame dienyne fiksavus pusmecio, metinio ar kito ugdymo laikotarpio mokinio
praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant* jrasytg atitinkamo
laikotarpio duomenj iki tos dienos, kurig jie buvo jvesti, 24 valandos. Jei ,,uzrakinus® duomenis
nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta apie duomeny keitimg. D¢l klaidos
iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jrasyta §i informacija: grupés pavadinimas, praleisty
pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio praleisty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas
ir pavarde, mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, duomeny
keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atlieckamas duomeny taisymas. Akta apie duomeny
keitimg (klaidos iStaisymg) suraso klaidg padargs asmuo. Sudarytas aktas apie duomeny keitima
saugomas kartu su lankomumo apskaitos suvestinémis.

16. Atspausdintas dienynas ir saugaus elgesio instruktazy lapai saugomi Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. ISAK-88, nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, administruojantys,
vadovaujasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1)
ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

18. Aprasas gali buti papildomas ir kei¢iamas mokyklos direktoriaus jsakymu.

19. ApraSo reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, tvarkantys,

v —

20. Aprasas skelbiamas mokyklos interneto svetainéje www.gamtosmokykla.lt.



http://www.gamtosmokykla.lt/

